
   

 

Ablauf Potenzialanalyse 2014- Vorbereitung 
 
Die von der kommunalen Koordinierung 
vorgeschlagenen Bildungsträger sind abgeglichen. 
Infos zu den Trägern und Verfahren sowie Kontaktdaten sind an die Schulen weitergeleitet.  
 
Die Schule trifft eine Entscheidung und teilt diese dem Träger mit. 
Mit dem zuständigen Bildungsträger werden Absprachen getroffen. (Kontaktdaten; Vorlagen, 
Terminabsprachen).  
 
Die kommunale Koordinierung hat der LGH alle für den Kreis Unna in Frage kommenden 
Träger sowie die in KAoA einsteigenden Schulen benannt. 
 
Die Schule informiert die Kommunale Koordinierung telefonisch oder per Mail über die 
getroffene Entscheidung, den geplanten Termin und die Zahl der teilnehmenden SuS. 
 
Die KoKo leitet die Information über den gewählten Träger und die Zahl der SuS an die LGH 
weiter 
 
Die Schule holt das schriftliche Einverständnis/Datenschutz der Eltern der SuS unter 
Verwendung der Trägervorlage.  nach Terminierung der PA 
 
Die LGH vergibt an alle Schulen (Schulleitungen) einen Zugang zum BAN-Portal  Februar 
2014  
 
Die Schulleitungen vergeben den Zugang zum BAN-Portal an schulinterne 
Ansprechpersonen (z.B. StuBo)  
 
Der Träger schließt einen Vertrag mit der LGH  nach erfolgtem matching und der Info der 
Kommunalen Koordinierung an die LGH. 
 
Die KoKo leitet die Info zum Termin, Schule und Schülerzahl an die kommunalen 
Schulträger. 
 
Der Träger erhält über die LGH den Zugang zum BAN-Portal. 
 
Der Träger stellt sein Angebot der PA in das BAN-Portal ein. 
 
Die Schule bucht das Angebot in dem sie die jeweiligen SuS mit Namen, Geschlecht und 
Geburtsdaten in das Portal einstellt.(Import über SCHILD ist möglich) 
Das Merkmal „besonderer Förderbedarf“ muss nicht ausgefüllt werden und spielt für das 
Verfahren keine Rolle. 
 
Details zur Beförderung der SuS werden zwischen Schule; Träger und zuständigem 
Schulträger geklärt. 
 
Je nach gewähltem Träger/Verfahren werden vor der PA  Selbst- und Fremdeinschätzung 
erhoben und im Portfolio dokumentiert. (Vorlagen über Träger oder z.B. in den kommunalen 
Portfolios-Lüner BWP und Schwerter Kompass) 
 
Die Kommunale Koordinierung steht während aller Teilschritte des Ablaufs als 
Ansprechpartnerin zur Verfügung. Frau Kunzner: 02303 274340  
Mail: andrea.kunzner@kreis-unna.de 
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