
Gesamtübersicht

Bereiche IST SOLL Diff.

VSt VSt SOLL - IST

Fachbereich 51 Familie und Jugend 74,87 71,60 -3,28 

Verwaltung gesamt 74,87 71,60 -3,28 
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Stellenbemessung - Zusammenfassung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST SOLL Diff.
Nr.

VSt VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28 

51-00-00 Leitungs- und Verwaltungstätigkeiten 9,02 11,11 2,09
51-01-00 Jugendarbeit, Jugendschutz 11,91 12,62 0,71
51-02-00 Hilfen zur Erziehung, Beratung, ASD 23,05 18,43 -4,62 
51-03-00 Jugendhilfe - weitere Aufgaben 13,22 11,36 -1,86 
51-04-00 Kindertageseinrichtungen, Tagespflege 6,73 5,87 -0,86 
51-05-00 Elterngeldstelle 4,12 5,02 0,90
51-06-00 Betreuungsstelle 4,98 4,54 -0,44 
51-99-00 weitere Aufgaben 1,85 1,46 -0,39 
51-99-99 Zuschlag für nicht erfasste Tätigkeiten 1,19 1,19

Allevo  Kommunalberatung
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-00-00 Leitungs- und Verwaltungstätigkeiten

51-00-01 Leitungstätigkeiten 4,18 530.916 6,04 1,87
Leitungsspanne 1:12 Stellen (Fachaufgaben), 
zzgl. 1 VSt Fachbereichsleitung

51-00-02 allgemeine Verwaltungstätigkeiten 2,15 177.558 2,02 -0,13 Referenzwert 1:30 Stellen (Fachaufgaben)
51-00-03 Haushaltsangelegenheiten 0,55 117.786 1,34 0,79 Referenzwert 1:45 Stellen (Fachaufgaben)

51-00-04 EDV-Angelegenheiten/Betreuung 1,51 43.950 0,50 -1,01
erhöhter Ist-Wert durch Einführung von OKjus und Kiba 
2.0; siehe Projektbericht

51-00-05 Sekretariats- und Assistenztätigkeiten 0,63 106.359 1,21 0,58 Referenzwert 1:50 Stellen (Fachaufgaben)
51-01-00 Jugendarbeit, Jugendschutz

51-01-01
Verwaltung der städt. Jugendeinrichtungen 
und Familienbüros

6 13.547 0,92 6 31.644 0,36 -0,56
3 Jugendeinrichtungen, 3 Familienbüros; je Einrichtung 
ein Tag im Monat

51-01-02
Jugendeinrichtungen/ Jugendtreffs (Arbeit in 
der Einrichtg.)

0 4,63 621.453 7,07 2,44

je 33 Std. ÖZ (Mo-Fr, 13 - 20; Fr 21:30 Uhr), örtlicher Wert 
bei gutem, nicht unangemessenen Standard; Fröndenberg 
mit weiteren kirchlichen Jugendeinrichtungen;
inkl. Anleitung von Honorarkräften und Sozialstündlern, 
inkl. Kinder- und Jugendschutz § 14 ohne finanzielle 
Abrechnung, inkl. Jugendberufshilfe, inkl. der im Rahmen 
der Jugendarbeit und dem Jugendschutz 
zusammenhängenden Beratung nach § 16 und 17 (inkl. 
Elternberatung), inkl. Beratung von Institutionen und 
Einrichtungen, inkl. durch MA des SG 51.1 
wahrgenommene Arbeitskreise und Fachgruppen

51-01-03
offene Jugendarbeit in den Ortsteilen/ 
Streetwork/ aufsuchende Jugendhilfe

0 0,51 44.829 0,51 0,00
Aufsuchen der Treffpunkte aus den Kinder- und 
Jugendbüros, örtlicher Wert

51-01-04
Anleitung und Betreuung von Honorarkräften 
(außerhalb der Angebote) und 
Sozialstündlern 

65 442 0,33 0 0,00 -0,33
in 51-01-02 enthalten; 65 Honorarkräfte, Sozialstündler 
betreuungsintensiv

51-01-05 verbandliche Jugendarbeit 0 0,00 0 0,00 0,00 in 51-01-14 enthalten
51-01-06 Zuschüsse für die Jugendförderung 99 181 0,20 99 90 8.910 0,10 -0,10

Allevo Kommunalberatung
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-01-07 Freizeitmaßnahmen, Ferienprogramme 4 31.180 1,42 124.818 1,42 0,00
hoher örtlicher Wert, da Begleitung durch hauptamtliches 
Personal

51-01-08
Sonderprogramme (inkl. Kultur-, Politik- und 
sonstige Kooperationsveranstaltungen) 

0 1,20 105.480 1,20 0,00

Konzerte, Jugend goes Politik, Müllsammelaktion, 
Jugendwahlen, Weltkindertag, Kinder essen gesund usw. 
inkl. Vor- und Nachbereitung; Veranstaltungen außerhalb 
der Öffnungszeiten unter Beteiligung der Teams 

51-01-09 Kinder- und Jugendschutz (inkl. § 14) 0 0,55 10.548 0,12 -0,43

in 51-01-02 enthalten, hier Bildungsveranstaltungen 
außerhalb der regulären Arbeit in den Kinder- und 
Jugendeinrichtungen (bspw. Schulen, Kitas - 
Deeskalationstrainings usw.); ohne Verwaltungs- und 
Finanzzierungsaufgaben 

51-01-10
anonymisierte Gefährdungseinschätzung 
(Kinderschutzfachkraft) § 8a, b

12 3.422 0,47 41.313 0,47 0,00

12 aus den Familienbüros an den ASD geleitete Fälle; 
Beratung durch eine insoweit erfahrene Fachkraft, 
grundsätzlich Erziehungsberatungsstelle, dazu feste 
Sprechzeiten in den 15 Familienzentren durch die 
Familienbüros; Fachberatung Kita

51-01-11
Fortbildungen und Abschluss von Verträgen 
im Bereich Kinderschutz

0 0,00 0 0,00 0,00

51-01-12
Jugendberufshilfe/ Jugendsozialarbeit (inkl. 
Vermittlung nach § 13)

0 0,12 879 0,01 -0,11

Hier Koordnination mit Kooperationspartnern, 
Jugendberufshilfe durch freie Träger (Werkstatt Unna); 
Durchführung von Angeboten in Kooperation innerhalbb 
der regulären Öffnungszeiten sowie als Projekte im 
Rahmen der Ferien; enthaten in Bewerbungstrainings 
usw., in 51-01-02 und -07 enthalten

51-01-13
Partizipation: Jugendforum, Projekte, 
Netzwerke (Jugendring usw.)

0 1,36 119.544 1,36 0,00
in Fröndenberg ergänzt durch Netzwerk Jugendarbeit; 
aufsuchende Arbeiten sowie Vermengung mit 51-01-02 
Arbeit in der Einrichtung

Allevo Kommunalberatung
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-01-14 Kinder- und Jugendförderung (Jugendpflege) 0 0,19 0 0,00 -0,19

in 51-01-01 enthalten; Ansprechpartner für alle 
Kommunen rund um Kinder- und Jugendarbeit, 
Entstehung Kinderjugendring, AKs und Gespräche mit 
Politik, Ausschussarbeit in den drei Kommunen; alle 5 
Jahre Erstellung Kinder- und Jugendförderplan (jährlich 42 
Stunden ohne Evaluation) usw.

51-02-00 Hilfen zur Erziehung, Beratung, ASD

51-02-01 soziale Gruppenarbeit § 29 33 1.162 0,43 33 0 0,00 -0,43
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-02 Erziehungsbeistandschaften § 30 26 2.121 0,63 26 0 0,00 -0,63
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-03 sozialpädagogische Familienhilfe § 31 76 2.666 2,31 76 0 0,00 -2,31
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-04 Tagesgruppen § 32 29 1.583 0,52 29 0 0,00 -0,52
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-05 Vollzeitpflege § 33 108 1.800 2,21 108 1600 172.800 1,97 -0,24
Ist-Wert enthält Eintragungen zur Bereitschaftspflege bei 
Inobhutnahmen vor abschließender Fallklärung

51-02-06 Heimerziehung/ betreute Wohnformen § 34 37 2.965 1,25 37 0 0,00 -1,25
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-07
intensive sozialpädagogische Einzelfallhilfe § 
35

0 0 0,01 0 0 0,00 -0,01
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-08
Eingliederungshilfe für seelisch behinderte 
Kinder § 35 a

123 2.034 2,86 123 1800 222.150 2,53 -0,33 in mBz sind abgelehnte Fälle berücksichtigt

51-02-09
gemeinsame Wohnform Mütter/ Väter und 
Kinder § 19

16 1.710 0,30 16 0 0,00 -0,30
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-10 Hilfen für junge Volljährige § 41 35 2.375 0,93 35 0 0,00 -0,93
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-11
flexible Erziehungshilfen auf Basis § 27 
(soweit nicht in anderen Fällen enthalten)

1 13.066 0,10 1 0 0,00 -0,10
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, in 51-02-16 
laufende Hilfeplanfälle enthalten

51-02-12
Maßnahmen bei Kindeswohlgefährdung § 8a 
und b

51 2.577 1,50 51 960 48.960 0,56 -0,94

51-02-13
Inobhutnahmen § 42 (inkl. 
Bereitschaftspflegefälle)

17 2.753 0,53 17 660 11.220 0,13 -0,40
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-02-14 vorläufige Inobhutnahmen § 42a 6 1.638 0,11 6 880 5.280 0,06 -0,05

51-02-15 unbegleitete minderjährige Ausländer 36 1.289 0,53 25 1380 34.500 0,39 -0,14
durchschnittlich 19 ambulante und 6 stationäre Fälle in 
2019

51-02-16 laufende Hilfeplanfälle 252 0 252 1.340 337.122 3,84 3,84 ohne § 33 und ohne § 35a

51-02-17
Beratung § 16, 17 KJHG (ohne Beratung 
durch die  Erziehungsberatungsstelle)

587 315 2,10 587 360 211.320 2,40 0,30
Fallzahl: im ASD dokumentierte Beratungen; die Beratung 
im Rahmen des Jugendschutzes und der Kinder- und 
Jugendarbeit ist in 51-01-02 enthalten

51-02-18
Beratung § 18 KJHG (ohne Beratung durch 
die  Erziehungsberatungsstelle)

0 0,91 360 48.345 0,55 -0,36

54 Fälle in 51.3 (durch Beistände außerhalb von 
Beistandschaften); Ist-Eintragungen Beistände (0,22 VSt) 
angemessen; Ist-Wert 51.2 = 0,70, hier ohne Fallzahl; 
pauschal angesetzt mit 0,34 VSt;
zunehmende familiengerichtliche Verpflichtung der Eltern 
zur Einbeziehung des Jugendamtes in Umgangsfragen

51-02-19
Beratung § 16,17,18, 28 KJHG sowie § 156 
FamFG (nur Erziehungsberatungsstelle)

580 392 2,59 580 396 229.680 2,61 0,02 inkl. 10% Zuschlag für Fahrzeiten im Zuständigkeitsgebiet

51-02-20
Beratung von pädagogischen Kräften, 
Institutionen und sonstigen Dritten

wird nicht 
erfasst

0,77 30.765 0,35 -0,42

Fallzahl nicht ermittelbar; Ist-Wert vor allem 
Erziehungsberatungsstellen und offene 0,15 VSt Kinder- 
und Jugendarbeit (in 51-01-02), enthält auch viele 
Eintragungen aus dem ASD; Zentralisierung wird 
empfohlen

51-02-21 WJH: ambulante Hilfen 269 252 0,77 280 76.473 0,87 0,10
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-02-22 WJH: stationäre und teilstationäre Hilfen 235 86 0,23 100 22.854 0,26 0,03
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-02-23 WJH: Inobhutnahme (inkl. vorläufige) 21 209 0,05 240 5.274 0,06 0,01
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-02-24
WJH: Zuständigkeitswechsel (sachlich und 
örtlich)

813 59 0,55 65 54.498 0,62 0,07
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-02-25
WJH: Kostenerstattung bei Vollzeitpflege und 
Fachpflege

84 419 0,40 470 39.555 0,45 0,05
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-02-26
WJH: Heranziehung der 
Kostenbeitragspflichtigen

352 87 0,35 100 35.160 0,40 0,05
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-02-27
ASD-Koordination (inkl. 
Qualitätsentwicklung)

0 0,10 30.765 0,35 0,25 erhöhter Bedarf durch verschiedene Standorte

51-02-28
Entgeltvereinbarungen mit freien Trägern 
und Qualitätsdialog

8 110 0,01 2.637 0,03 0,02
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-03-00 Jugendhilfe - weitere Aufgaben

51-03-01
Jugendhilfeplanung (ohne Kita-
Bedarfsplanung)

0 0,60 35.160 0,40 -0,20
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg); Kita-Bedarfsplanung in 51-04-01 enthalten

51-03-02
Kommunale Präventionsketten (bspw. 
"kinderstark")

0 0,35 40.434 0,46 0,11

örtlicher Wert, bspw. Lotsendienst in Kinderarztpraxen, 
zukünftig 0,5 VSt aufgrund von Beschluss durch die 
Bürgermeisterkonferenz inkl. kreisweite Koordination der 
Präventionsketten

51-03-03 Pflegschaften/ Vormundschaften § 55 KJHG 99 2.459 2,77 99 174.042 1,98 -0,79
50 Fälle je VSt aufgrund gesetzlicher Vorgabe; ergibt 
durch 2%-Zuschlag und derivative Aufg. 55 Fälle/ VSt 
zzgl. 10% Zuschlag für Fahrtzeiten im Kreisgebiet

51-03-04
Beistandschaften § 55 KJHG (Vaterschaft, 
Unterhalt) - ohne Beurkundungen

80 714 0,65 80 420 33.775 0,38 -0,27
Fallzahl = durchschnittlich laufende Fälle, vergleichsweise  
niedrige Fallzahl

51-03-05
Beurkundungen (Vaterschaft, Sorgerecht, 
Unterhalt usw.)

136 242 0,37 136 60 8.160 0,09 -0,28

51-03-06

Unterstützung bei Vaterschaftsfeststellung 
und Geltendmachung von 
Unterhaltsansprüchen (außerhalb von 
Beistandschaften) § 52a

62 39 0,03 62 120 7.440 0,08 0,05 vergleichsweise niedrige Fallzahl

51-03-07
Beratung und Auskunft in Fragen von 
Vaterschaftsfeststellung und Unterhalt (ohne 
Beistandschaften und Unterstützung)

nicht 
erfasst

0,09 20 7.911 0,09 0,00 örtlicher Wert
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-03-08
Auskünfte aus dem Sorgeregister (§ 58a, 
Negativbescheinigung)

78 46 0,04 78 50 3.900 0,04 0,00

51-03-09
Mitwirkung in familiengerichtlichen Verfahren 
außerhalb von Hilfeplanfällen

9 (nur 
§8a, 
andere 
nicht 
erfasst)

#WERT! 0,29 380 26.370 0,30 0,02
Fallzahl nicht ermittelbar; 9 Fälle im Zusammenhang mit 
§8a-Bearbeitung; Erfahrungswert GK Kreis Unna

51-03-10
Unterhaltsvorschussgesetz - Gewährung inkl. 
Abrechnung mit der Bezirksregierung (inkl. 
abgelehnte Anträge)

523 82 0,49 523 230 120.271 1,37 0,88

51-03-11
Unterhaltsvorschussgesetz - Heranziehung 
(inkl. Abrechnung mit der Bezirksregierung)

886 232 2,34 886 160 141.760 1,61 -0,73
Aufgabe wird aufgrund UVG-Reform zwar sukzessive 
entfallen; Herangezogene erreichen aber das LaFin nicht 
oder kontaktieren den Kreis ohnehin bei Beratungsbedarf

51-03-12 Unterhaltsvorschussgesetz - Rückforderung 78 101 0,09 78 360 28.080 0,32 0,23

51-03-13
Unterhaltsvorschussgesetz - 
Widerspruchsverfahren

9 586 0,06 9 240 2.160 0,02 -0,04

51-03-14 Adoptionsvermittlung 11 4.795 0,60 11 3840 42.240 0,48 -0,12
gemeinsame Adoptionsvermittlung mit den Städten 
Schwerte und Unna, inkl. Elternschulung für Bewerber für 
Pflege und Adoption

51-03-15 Jugendgerichtshilfe 147 813 1,36 147 450 66.150 0,75 -0,61

51-03-16
Pflegekinderdienst allgemein/ 
Bereitschaftspflege (inkl. Gewinnung und 
Betreuung Pflegeeltern usw.)

57 879 0,57 43.071 0,49 -0,08
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-03-17
Pflegekinderdienst für behinderte und 
chronisch kranke Kinder

0 0 0,00 0 0,00 0,00 keine Fälle

51-03-18
Betreuung und Versorgung des Kindes in 
Notsituationen § 20

3 1.316 0,04 3 1380 4.140 0,05 0,01

51-03-19 frühe Hilfen 0 0,67 77.352 0,88 0,21
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-03-20
Früherkennungsuntersuchungen - Aufgaben 
nach UTeilnahmeDatVO

9 3.567 0,37 22.854 0,26 -0,11
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-03-21 Bereitschaftsdienst ASD und PKD 0 0,05 4.395 0,05 0,00 nur im Rahmen der 5 Tage jährliche Betriebsferien
51-03-22 Spielplatzangelegenheiten 0 0,00 0 0,00 0,00

51-03-23
Einmalvorgänge (Einmalberatungen, 
Kinderstraftaten, Amtshilfen usw.)

wird nicht 
erfasst

0,32 120 21.096 0,24 -0,08
Fallzahl nicht ermittelbar; Erfahrungswert GK Kreis Unna 
(Bönen, Holzwickede, Fröndenberg)

51-03-24 Arbeitskreise und Fachgruppen 58 1.482 0,98 177 210 37.223 0,42 -0,56

ca. 73,5 Einzelveranstaltungen mit durchschnittlich 3 - 4 
Teilnehmern entspricht ca. 254 Teilnahmen inkl. Vor- und 
Nachbereitung und Fahrzeit; abzgl. ca. 80 Teilnahmen 
durch MA des SG 51.1 (in 51-01-02 enthalten)

51-03-25 Modellprojekte 0 0,00 0 0,00 0,00

51-03-26 Finanz- und Fachcontrolling Jugendamt 0 0,10 52.740 0,60 0,50
im Aufbau befindlich, Ausbau empfohlen, Personalbedarf 
mittelfristig überprüfen

51-04-00 Kindertageseinrichtungen, Tagespflege

51-04-01 allgemeine Kindergartenangelegenheiten 31 1.181 0,42 39.555 0,45 0,03

37 freie Kitas; keine kommunalen Kitas; Bedarfsplanung, 
Anpassung der Gruppenstrukturen,  Gespräche mit 
Trägern, derzeit freiwillige Betriebskostenzuschüsse, neue 
Kitas, Abstimmungsbedarfe zu Kindern aus anderen 
Kommunen

wie viele Kitas?

51-04-02
Anmeldeverfahren für die städtischen Kitas/ 
für alle Kitas

1.924 12 0,27 1.924 15 28.860 0,33 0,06 Aufwändiger Prozess

51-04-03
Finanzierung der nicht-städt. Kitas 
(Beantragung Pauschalen, Berechnung 
Personalschlüssel, Meldungen usw.)

1.924 14 0,30 21.975 0,25 -0,05
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

Allevo Kommunalberatung



Anhang: Stellenbemessung Seite 10 von 12 09.11.2021

### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-04-04
Bewilligung Betriebskostenzuschüsse und 
Prüfung der Betriebskostenabrechnungen für 
alle Kitas

31 709 0,25 31 800 24.800 0,28 0,03

51-04-05
freiwllige Kostenzuschüsse (inkl. 
Vertragsangelegenheiten)

37 677 0,29 37 480 17.760 0,20 -0,09
Vom LWL und KibiZ nicht abgedeckte Finanzierung; 
freiwillige Kostenzuschüsse; bspw, Trägeranteil bei 
Ausbau, Miete und Baukosten

51-04-06
Kinder mit Behinderung (in städt. und nicht-
städt. Kitas)

79 145 0,13 79 45 3.555 0,04 -0,09

51-04-07 Elternbeiträge Kitas 1.924 98 2,14 1.924 60 115.440 1,31 -0,83
51-04-08 Elternbeiträge Tagespflege 171 662 1,29 171 75 12.825 0,15 -1,14

51-04-09 Fachberatung Kitas 0 0,46 31 21.975 0,25 -0,21
Platz- und Gruppenberatung, Informationsangebot zum 
Anmeldeverfahren im Familienbüro

51-04-10 Tagespflege - Verwaltung und Organisation 171 486 0,95 171 420 71.820 0,82 -0,13 171 Betreuungsverhältnisse bei 48 TPP

51-04-11
Tagespflege - pädagogische Betreuung 
(Fachberatung)

171 77 0,15 171 136.245 1,55 1,40 110 Plätze je VSt; 171 Betreuungsverhältnisse bei 48 TPP

51-04-12 Koordinierungskreise 37 143 0,06 3.516 0,04 -0,02

51-04-13 Sprachstandserhebung/ -förderung 0 0,04 4.395 0,05 0,01
Erfahrungswert GK Kreis Unna (Bönen, Holzwickede, 
Fröndenberg)

51-04-14 interkommunaler Kostenausgleich 0 0,00 879 0,01 0,01 Grundbedarf

51-04-15 Beitragsanpassungen und Satzungen 0 0,00 0 0,00 0,00
Harmonisierung der Satzungen von Kita und Tagespflege 
für alle Altersstufen empfohlen; in 51-04-01 enthalten

51-04-16 Elternbeiträge OGS 200 0 0,00 200 60 12.000 0,14 0,14
nur für die Gemeinde Bönen; mit Kita-Gebühren 
harmonisierte Satzung

51-05-00 Elterngeldstelle

51-05-01 Anträge auf Elterngeld (ohne Widersprüche) 4.289 75 3,67 441.258 5,02 1,36

erhebliche Rückstände mit dringendem Auffholbedarf; 
dringender Bedarf zur Einführung der E-Akte; Gewährung 
von 5,5 VSt durch das Land NRW; hier abzüglich 
derivative Stellenanteile 51-01-02, -03-, 05 und51-99-99; 
erhöhter Stichprobenbedarf durch hohe 
Personalfluktuation
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-05-02
Anträge auf Elterngeld - nur Widersprüche 
und Gerichtsverfahren

78 507 0,45 0 0,00 -0,45 in 51-05-01 enthalten

51-05-03 0 0,00 0 0,00 0,00
51-06-00 Betreuungsstelle

51-06-01
Beteiligung im Rahmen des 
Betreuungsverfahrens 
(Betreuungsgerichtshilfe)

2.327 142 3,76 2.327 326.109 3,71 -0,04
 831 Neufälle, 378 Überprüfungen,384 Änderungen, 263 
Verstorbene, 471 Aufhebungen 

5

51-06-02
Informationen und Beratung über allgemeine 
betreuungsrechtliche Fragen

12 1.597 0,22 30 18.459 0,21 -0,01 ca. 12 Gespräche pro Woche 1

51-06-03

Einzelfallbezogene Beratung und Aufklärung 
über Vollmachten und 
Betreuungsverfügungen sowie 
Beglaubigungen

52 276 0,16 52 14.064 0,16 0,00

52 Beglaubigungen, zzgl. Beratung zu Fällen ohne 
Beglaubigungen (nicht erfassbar); Ausbau der Bewerbung 
und Ansprache der Zielgruppen auf öffentlichen Plätzen 
wird empfohlen

1

51-06-04
Einführung, Fortbildung, Beratung und 
Unterstützung von Betreuern und 
Bevollmächtigten

siehe 
Anmerku
ng

0,17 11.427 0,13 -0,04

6 MA, ca. 22 Betreuer über Vereine, mehr als 100 
Berufsbetreuer, von denen ca. 50 wiederkehrend durch 
SG 51.4 bedient werden; monatlicher Betreuer-
Stammtisch, einzelfallbezogene Fortbildungen, eine 
größere Veranstaltung im Jahr sowie gemeinsames 
Weihnachtstrefen

0

51-06-05
Netzwerkarbeit zum Vollzug des 
Betreuungsbehördenegesetzes

18 2.256 0,46 27 360 9.720 0,11 -0,35

18 Netzwerktreffen, davon ca. 9 mit 2 Teammitgliedern ; 
Prüfung der Angebote (bspw. Netzwerk Demenz) 
verschiedener Instittutionen; Ziel ist Prävention/ 
Betreuung vermeiden zugunsten von Regelung über 
Vollmachten

0

51-06-06
Prüfung der Geeignetheit von Berufsbetreuer-
Bewerbern im Rahmen der Zusammenarbeit 
mit dem Amtsgericht

50 192 0,11 50 240 12.000 0,14 0,03
50 aussichtsreiche Bewerbunge; Vorabiniformation, 
Bewerbung einholen, Nachforschungen, Einladung mit 
Gespräch

0

51-06-07
Beteiligung bei Vorführungen zur 
Gesundheitsuntersuchung bzw. Zuführungen 
bei Unterbringungsverfahren

30 319 0,11 30 240 7.200 0,08 -0,03 0

51-06-08 Führen von Behördenbetreuungen 0 0 0,00 0 0,00 0,00 keine Fälle
51-99-00 weitere Aufgaben
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### Stellenbemessung
Kreis Unna: Fachbereich 51 Familie und Jugend

Lfd. Aufgaben IST IST IST SOLL SOLL SOLL SOLL Diff. Erläuteru ng
Nr.

Fallzahl mBz VSt Fallzahl mBz JMB VSt SOLL - IST

Summe 74,87 71,60 -3,28

51-99-01 Ausbildertätigkeit (Bachelor-Abschlüsse) 0 0,21 18.459 0,21 0,00 örtlicher Wert
51-99-02 Personalrat 0 0,10 8.790 0,10 0,00
51-99-03 politisches Ehrenamt 0 0,15 13.185 0,15 0,00

51-99-04 Hausmeistertätigkeit 0 1,19 87.900 1,00 -0,19

Verzicht auf Ausübung von Hausmeistertätigkeiten durch 
pädagogisches Personal wird empfohlen; Klärung auf 
Kreisebene zum zentralisierten Umgang mit 
gebäudewirtschaftlichen Fragen empfohlen

51-99-05 Verwaltungslehrgang 0 0,21 0 0,00 -0,21 nahezu abgeschlossen; weitere Fälle ggf. einzuplanen

51-99-99 Zuschlag für nicht erfasste Tätigkeiten 104.601 1,19 1,19 2% der Fachaufgaben

59,30
Summe der Fachaufgaben ohne Zuschlag für 
nicht erfasste Tätigkeiten

60,49  Fachaufgaben insgesamt
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