- Gemeinsame Adoptionsvermittlungsstelle 5. Juli 2004
der Stadte Schwerte, Unna und des Kreises Unna -

Besondere Regelungen
zum Betrieb der Gemeinsamen Adoptionsvermittiungsstelle
der Stadte Schwerte, Unna und des Kreises Unna

1. Aufgaben

1.1 Die o. g. Gebietskorperschaften betreiben gem. der offentlich-rechtlichen Vereinbarung

vom 5. Juli 2004 eine gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle im Sinne des §2Abs. 1Satz 3
AdVermiG. Diese tibernimmit die den Jugendamtern der beteiligten Gebietskdrperschaften obliegen-
den Aufgaben im Bereich der Adoptionsvermittlung. Hierzu gehort insbesondere und in Abstimmung

mit den beteiligten Jugendamtern:
a) Beratung und Begleitung von abgebenden Eltern;

b) Beratung, Vorbereitung uhd Eignungspriifung von Adoptionsbewerbern;

¢) Erstellung des Sozialberichts und der Entwickiungsberichte:

d} Vermittiung von Kindern in geeignete Adoptivfamilien;

e) Beratung und Betreuung von Adoptivfamitien nach einer erfolgten Adoption:

f) Stellungnahmen nach §§ 49 Abs. 1, 56d FGG (auch bei Stiefeltern- und Verwandtenadoptio-
neny; . .

g) Beratung und Unterstitzung von Adoptierten bei der Suche nach leiblichen Verwandten so-
wie Bearbeitung von Kontaktwiinschen leiblicher Verwandter von Adoptierten;

h) Beteiligung an Veffnit’tlungen aus dem Ausland (z. B. L"Jb_ermitt!ung des Berichts an die zu-
standigen auslandischen Stellen), soweit die zentrale Adoptionsstelle des Landesjugendamts
eine beantragte Gestattung erteilt hat:

i) Ermittlungen bei Kindern in Pflegefamilien und Heimen, ob diese fiir eine Adoption in Be-
tracht kommen, in Kooperation mit dem zustandigen Fachdienst fir Hilfen nach §§ 33 und 34
SGB Viil: '

i} Bearbeitung von Amtshilfeersuchen anderer Adoptionsvermittlungsstellen;

k} Beratung und Belehrung nach § 51 SGB VIII.

2. Aullenwirkung.

2.1 Die gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelie arbeitet zentral. Die Bezeichnung der Dienststelle
lautet: ,Gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle der Stadte Schwerte, Unna und des Kreises Un-
na". Dienstsitz ist Unna, Hansastrafle 4. !

2.2 Die gemeinsame Adoptionsvermitilungsstelle tritt nicht als eigene Behdrde, sondern als gemein-

same Dienststelle der Vereinbarungspartner auf. Der Briefkopf der ,Gemeinsamen Adoptionsvermitt- |
lungsstelle der Stadte Schwerle, Unna und des Kreises Unna“ enthilt neben dieser Bezeichnung
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zusatzlich zur Adresse 59425 Unna, HansastraRe 4, eine gemeinsame Teiefoﬁnummer sowie die
Namen der eingesetzten Fachkrafte erganzt um die jeweils rtliche Erreichbarkeit der Fachkréfte in
Unna und Schwerte.

3. Besetzung/Dienst- und Fachaufsicht/Arbeitszeit

3.1 Die gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle wird mit Fachkrifien der Stadte Schwerte und Un-
na sowie des Kreises Unna mit zur Zeit folgenden Stellenanteilen besetzt:

Stadt Schwerte 19,25 Std. / Wochenarbeitszeit
Stadl Unna 20,00 Std. / Wochenarbeitszeit
Kreis Unna 20,00 Std. / Wochenarbeitszeit

3.2 Die Dienst- und Fachaufsicht wird ungeteilt dem Kreis Unna libertragen. Soliten die Fachkréfte
der Gemeinsamen Adoptionsvermittiungsstelle der Stadte Schwerte, Unna und des Kreises Unna
.adoptionsfremde* Aufgaben bei ihren Anstellungstragern Obernehmen, ist die Dienst- und Fachauf-
- sicht fir diese Tatigkeiten von den Anstellungstragemn zu regeln. Vorrang hat die Aufgabenwahr-

nehmung der Gemeinsarmen Adoptionsvermittiungsstelle der Stadte Schwerte, Unna und des Krei-
ses Unna im Rahmen der Abordnung. -

3.3 Jede Veranderung in der personellen und zeitlichen Besetzung ist zu dokumentieren und der
~ zenfralen Adoptionsstelle des Landesjugendamis mitzuteilen.

3.4 Der Arbeitszeitnachweis der Fachkrafte in der gemeinsamen Adoptionsvermittlungsstelle ist mo-
natlich uber die in den jeweiligen Anstellungsbehdrden blichen Erfassungen zu fihren; ein Aus-
druck ist jeweils zum Monatsende der Fachbereichsleitung des Kreises vorzulegen.

4. Organisatorische Anbindung/Personalvertretung

4.1 Die ,Gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle der Stédte Schwerte, Unna und des Kreises Un-
na" ist unmittelbar der Leitung des Fachbereiches Familie und Jugend des Kreises Unna unterstellt.

4.2 Es wird das Produkt , Gemeinsame Adoptionsvermittlungsstelle der Stadte Schwerte, Unna und
des Kreises Unna“ gebildet; die Produktverantwortung trigt die Fachkraft des Kreises Unna. Diese
vertritt die fachlichen und organisatorischen Anliegen der gemeinsamen Adoptionsvermitflungsstelle
nach aullen. Eine Veriretungs- oder Weisungsbefugnis ist damit nicht verbunden.

5. Abwesenheit/Vertretung

5.1 Abwesenheitszeiten (insb. Urlaub, Kur u..) sind innerhalb des Teams mit der Leitung des Fach-
bereiches Familie und Jugend des Kreises Unna sowie der jeweiligen Jugendamtsleitung abzustim-
men. :

5.2 Im Vertretungsfall iibernehmen die Fachkrifte gegenseitig zu gleichen Teilen die anfallenden
Aufgaben in laufenden Verfahren; bereits begonnene Uberpriifungen von Bewerbem, die Begieitung
von Suchenden oder die Bearbeitung neuer Fille werden regelmaBig nur bei langerer Abwesenheit
(Uber 4 Wochen) (ibernommen.
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,. Dienstreisen/Tagungen/Fortbildungen

6.1 Wiederkehrende Fahrten im Rahmen des Aufgabenbereiches werden von der Fachbereichslei-
tung des Kreises mit einer aligemeinen Dienstreisegenehmigung versehen; der Nachweis ist Gber
Fahrtenbiicher zu fuhren.

6.2 Dariber hinausgehende und erforderliche Dienstreisen, Fortbildungen, Teilnahme an Fachta-
gungen im Aufgabenbereich der ,Gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle der Stadte Schwerte,
Unna und des Kreises Unna*® sind bei der Leitung des Fachbereiches Familie und-Jugend des Krei-

ses Unna zu beantragen. Die Genehmigung erfolgt in Abstimmung zwischen den Jugendamtsleitun-

gen der Vereinbarungspartner. :

7. Aktenfiihrung

7.1 Fiir die Gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle der Stadte Schwerte, Unna und des Kreises
Unna wird eine zentrale Registratur im Dienstgebéude Unna, Hansastraiie 4, gefiihrt. Das Fahren
von ,Handakten* durch die Fachkréfte entbindet nicht von der Verpflichtung, die gemeinsame Re-
gistratur immer auf dem aktuellen Stand zu halten. ' '

8. Finanzierung

8.1 Die anfallenden Personal- und Sachkosten werden von den jeweiligen Jugendiamtern anteilig fiir
die von ihnen benannten Fachkrafte getragen. Bei gemeinsamen Veranstaitungen, Verbffentlichun-
gen elc. werden die Kosten zu gleichen Teilen getragen.

8.2 Zuschiisse Dritier zu den Kosten der gemeinsamen Adoptionsvermittiungsstelle, eingenommene
Gebiihren und Auslagen fallen der ,Gemeinsamen Adoptionsvermittiungsstelle der Stadte Schwerte,
Unna und des Kreises Unna® zu.

8.3 Der Kooperationspartner Kreis Unna verpflichtet sich, die Arbeitsplatze der benannten Personen
entsprechend den Anforderungen der Adoptionsvermittiung einzurichten.

8.4 Notwendig werdende haushaltsrechtliche Angelegenheiten sowie eine Rechnungsprifung der
gemeinsamen Adoptionsvermittungsstelie erfolgen durch den Fachbereich Familie und Jugend des
Kreises Unna. Uber das Ergebnis der Rechnungspriifung werden die Jugendamtsleitungen der
Stadte Schwerte und Unna informiert.

9. Kooperation/fachliche Standards

9.1 Die beteiligten Gebietskorperschaften stellen in der gemeinsamen Adoptionsvermittiungsstelie
eine wirksame Kooperationsstruktur sicher. Die dort tatigen Fachkrifte arbeiten generell und im Ein-
zelfall zusammen. Dabei werden der fachlichen Arbeit gemeinsame Standards zugrunde gelegt, die
in einer gemeinsamen fachlichen Konzeption festgelegt werden sollen. Die Empfehlungen der Bun-
desarbeitsgemeinschaft der Landesjugendamter zur Adoptionsvermittlung werden beachtel.

9.2 Mindestens einmal jahrlich findet eine Planungsbesprechung der Fachkrafte der gemeinsamen
Adoptionsvermittiungsstelle statt, in der die gemeinsamen Aktivitaten geplant, die gemeinsame Kon-
zeption erstellt bzw. grundsatzliche konzeptionelle Fragen bearbeitet werden.

9:3 Die Zusammenarbeit der Fachkrafte der gemeinsamen Adoptionsvermittlungsstelle erfolgt kolie-
gial und im Wege des direkten Kontakts: '

= Es erfolgt ein standiger fachlicher Austausch, insbesondere in schwierigen Einzelfailen;
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Gesprache mit Adoptionsbewerbern, die deren Eignungsfeststellung dienen, werden, in der
Regel von zwei Fachkraften gemeinsam durchgeflhit;

= Durch gegenseitige Information wird sichergestellt, dass an positiv iiberpriifte Adoptionsbe-
werber auch Kinder aus dem Zusténdigkeitsbereich der anderen Fachkrafte vermitielt wer-
den kénnen; :

= daruber hinaus fiihrt die gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle Bewerberseminare durch,
die fir alle Adoptionsbewerber verpflichtend sind. Die Teilnahme ist Voraussetzung fur eine
spétere Vermittlung. Angeboten werden bei Bedarf auch Familienwochenenden, Fortbil-
dungsveranstaltungen und andere Gruppenaktivitiaten fiir Adoptiveltern und -kinder. Die ge-
meinsame Adoptionsvermittlungsstelle erstelit Materialien (z. B. Broschlre, Flyer) zum The-
ma als gemeinsame Verdffentlichungen.

9.4 Die Fachkrafte der gemeinsamen Adoptionsvermittlungsstelle sind zur engen und vertrauensvol-
len Zusammenarbeit auch mit den Ubrigen Fachkriften der beteiligten Jugendamter verpflichtet. Bei
Adoptionen durch Pflegeeltern ibernimmt die gemeinsame Adoptionsvermittiungsstelle die Beratung
und Begleitung in Zusammenarbeit mit dem zustandigen Pflegekinderdienst. Mit den ortlichen Zu-
sammenschlissen von Adoptions- und Pflegeelternvereinen arbeitet die gemeinsame Adoptions-
vermittiungsstelle partnerschaftiich zusammen.

9.5 Bei geplanten oder eingetretenen Verdnderungen im Bereich der gemeinsamen Adoptionsver-
mittlungsstelle sind die beteiligten Gebietskorperschaften friihzeitig zu informieren. Bei grundsétzli-
chen Fragen ist eine einvernehmiiche Losung anzustreben.

10. Inkrafttreten

10.1 Diese besonderen Regelungen treten mit Wirkung vom 5. Juli 2004 in Kraft und werden von
den Partnern der 6ffentlich-rechtlichen Vereinbarung tiber die Bildung einer ,Gemeinsamen Adopti-
onsvermittlungsstelle der Stadte Schwerte, Unna und des Kreises Unna® anerkannt.

10.2 Evil. notwendig werdende Veranderungen dieser besonderen Regelungen zur &ffentlich-
rechtlichen Vereinbarung stimmen die Vereinbarungspartner gemeinsam ab. Bei Unstimmigkeiten ist
gegebenenfalls die offentlich-rechtiiche Vereinbarung zu kiindigen.

Unna, den 5. Juli 2004

FOr den Kreis Unna: Fir die Stadt Schwerte: Fir die Stadt Unna:
n N -
/5t fone "4"( NI A 3
Gerd Achenbach Heinrich Béckeliihr Volker Weidner
L ndrat . Birgermeister Birgermeister

N TAVERR RSN

Hans-Georg Winkler Uwe Kutter
Dezernentin 1. Beigeordneter - Beigeordneter
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